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1. HASBHAYEHMUE PETJIAMEHTA

1.1. PernamenT paboTHI ¢ cHCTEMO# SNIEKTPOHHOTO TOKYMEHT0060pOTa B
MI'PU «butprke 24» (manee COJI wnu Cucrema) onpenenieT MOPSIOK BeIeHUS
BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTa B (eIepabHOM rOCYAapPCTBEHHOM GIOIKETHOM
00pa3oBaTeNbHOM — Y4peXKISHWM  BhICIIero  obpazoBanms  «Poccuiickmii
['ocynapcreennsiii  ['eonoropasBeOYHBIA  YHHBEPCHTET  HMEHH Cepro
Opmxonukuazey (nanee - MI'PH).

1.2. Pernmament obs3ateneH mns wcnonHenus paGoTHukamu MIPY,
uMeromuMu Joctyn k CO /1.

1.3. PernameHT omperenser B3aMMOOTHOIIEHHUS YYaCTHHKOB CHCTEMBI H

HX B3aMMHYK OTBETCTBEHHOCTE.

2. TEPMWHBI U OITIPEJAEJIEHU S

JMOKYMEeHT - JOKYMEHTHpOBaHHas HHGOPMAIML, ODHUIHATLHEIN
HOKYMEHT, O(OPMJIEHHBIH B YCTAHOBJIEHHOM TOPSAKE M BKIIOYEHHBIH B
JIOKyMEHTO000pOT, B TOM YHCIIE, C HCmois30BanueM COJI. |

Bxoasimuii 10KyMeHT - IOKyMeHT, ohOpMIfeMblf B OpraHM3alusx, He
BXOMAIMMX B CTPYKTYpy ympasneHus MI'PU u ucnonmHsemslil (Mcmons3yeMElit) B
npenenax MI'PH.

Hcxonsimumii  JoKymeHT - 1OKyMeHT, odopmisemsii B MIPU wu
HalpaBIIeMBEIM B OPraHW3alluy, He BXOMIIIWE B CTPYKTYpy ynpasieHus MIPU,
JULA TIOCTIEAYIOIIEro UCTIONHEH S (HCIONB30BaHYs).

JJIeKTPOHHBIH JMOKYMEHT — JOKYMEHTHPOBAHHAS HHpOpMaIus,
IIpE/ICTaBICHHAA B O3JIEKTPOHHOW (OpMe, TO ecThb B BHie, IPUTOTHOM IUIS
BOCIIPHATHS YETIOBEKOM, C HCIIONB30BAHUEM DBIIEKTPOHHBIX BBIYUCIHUTENBHEIX
MallliH, a TAKKEe [N Iepeladd 10 WHMOPMAIHMOHHO- TeJeKOMMYHHUKAIMOHHEIM
CeTsIM Wi 00paboTky B HH(OPMALMOHHEIX CUCTEMAX.

@ajin 31eKTPOHHOro o0pa3sa AOKYMeHTa - CKaHMPOBAHHEIN obpas



OOKYMEHTa Ha OYMa)XkHOM HOCHTEIIE.

Cucrema snexTponHoro pokymenrtoo6opora (CHJI) - IIPOTpaMMHBIH
xomiuteke «[lopran yueGHOro 3aBemeHus «butpukc 24», NpenoCTaBIAIOIIUM
pabotrkam MIPU noctym k ciyxe6HON HHDOpMamu AL OpraHHU3alluH
WHIWBUYaTEHOM X COBMECTHOM paboTEI.

DJIeKTpoHHbI# AoKyMeHTo0GopoT B MI'PU - crioco6 XpaHEHHUs, yJeTa
M OpraHM3alliy WCIONHEHMS BXOAsIIeH KoppecnmormeHunn MIPU, coyxeGHBIX
3allHCOK, IMPOTOKOJIOB, IPHUKA30B M PacHOPSHKEHUH II0 OCHOBHOM NesSTelLHOCTH
()IaJiee JOKYMEHTEI) ¢ omornsro COJI.

Ioanzosatens CIJ — corpymaux MIPHU c OIIPENEIEHHBIM YPOBHEM
npaB miist pabotsr B COJI.

OTtBercTBeHHBI — PabOTHUK, SBIAIOLMIMICS HCTIOJIHUTENEM, KOTOPEIiA
HECET OTBETCTBEHHOCTH 32 BEIIIOJHEHHE 3aIaUH.

Hcnonnurens — nonssosarens COJI, HA3HAYCHHBIH PYKOBOAUTENEM IIO
NOPYYEHHUIO (PE3OIIOLHH).

ConcnosiHHTE b — TONBE30BATEND COJl, yuacTByromuii B BBIIOIHEHUH
IIOCTaBI€HHOX 3a7a4d B Ipejenax KOMIIETEHI[MH, HO HE SBISIOIIHHICS
OTBETCTBEHHBIM 32 €€ BLIIIOJIHEHHE.

Habmronatens — paGoTHHMK, KOTODBI noNy4aeT HMHQOpPMAIMI 00
HCIIOTTHCHMH 3a8/1a49H, HO HE SIBJISETCS UCITONHUTENIEM UM COUCIIONHATEIEM.

IocranoBmuk 3agadm — paGoTHUK, KOTOPBIH CO3JaeT M Ha3HayaeT
3ajiaqy OTBETCTBEHHOMY JIHILY: PEKTOP, IPOPEKTOPEI, PYKOBOIUTEIH CTPYKTYPHBIX
IIoApa3JieJIeHHH U (aKyILTETOB.

3agaun — O0OBEKTEH C3Jl, co3naHHBIE Ha OCHOBE JOKYMEHTOB,
MPCAHASHAYCHHBIX IV KONICKTUBHOM W WHAMBHIYalbHOM paGoThl. 3amaum
00JIa/1al0T CBOMCTBAME KOHTPOJIS II0 BPEMEHH U UCIIOHEHHIO.

Cpok BbINOJIHEHAs 3a1a4u — KpalfHssg 1aTa, K KOTOpOM 3aja4a JOJDKHA

OBITH HCIIONHEHA OTBETCTBCHHEIM.



HeBpinosinenHasi 3aja4ya — 3a7a4a, [0 KOTOPOH CPOK BBIIOJHEHHS
[POIIEN, & OTBETCTBECHHBIM HCIOJHHMTENb HE IPEJOCTABHI MPHEMINUKY 3aJaduu
MH(OPMALHIO 17Tl TOATBEPKACHIS €€ UCIIONHEHN)S WM TIePEeHOCa CPOKOB.

Pesosonus - peKBU3UT, CONEPIKAIIUM YKa3aHUSI TOIKHOCTHOTO JIAIA TI0
HCIIOJIHEHHUIO TOKYMEHTA.

Oryer no s¢dexTuBHOCTH — wuHQOpMamEA 06 3(pbEKTHBHOCTH

HCIIONTHEHH 3a1a4 OTBETCTBEHHEIM 34 OIIpelIeHeHHBIﬁ IIepuom.

3. OBIIHUE NPUHIUIILI PABOTHI C SJEKTPOHHLIMHA
JAOKYMEHTAMM

31 B omektpoEHOM nokymeHToobopore MIPU  cosmarorcs u
HCIIONIB3YIOTCS:

- DJICKTpOHHBIE JOKYMEHTEI, CO3[aBaeMble B SIIEKTPOHHON (opMe 6Ge3
[PEBAPUTEIFHOTO JOKYMEHTHPOBAHUS Ha OYMaXHOM HOCHTEIIE,

- OJIEKTPOHHEIE 00passl JIOKyMEHTOB, IIONy4eHHBIE B De3yJIBTATE
CKaHMPOBaHUS NOKYMEHTOB Ha OyMaXKHOM HOCHTEIE;

-  DIIEKTPOHHBIE NOKYMEHTEI M COOOIeHwus, mocTynaomwme 8 MI'PU o
3AIIMIIEHHOM (e/lepabHON CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO IOKyMeHTooOopoTa (nanee —
HMAC MOH) or Muno6prayku Poccuu.

3.2 Pabora ¢ moxymentamu BHYTpu MIPU momkHa OCYIUECTBIATHCS
IIPEUMYIIECTBEHHO B 3JIEKTPOHHOM BHIIE.

33 Hamwume O6yMaXHOrO JOKyMEHTa - 0OS3aTeNbHO, B CIIyyasix,
NPEIyCMOTPEHHBIX NEHCTBYIONIUM 3aKOHOAATENBCTBOM PO,

34 OnexTpoHHas ¥ GyMmakHas Bepcus AOKyMEHTa [IOJDKHEI OBITH
HAEHTUTHEL

3.5 3amayy, MOCTYIAOIIKE C TOMOIIBEO CO/l, sKBUBaEHTE! GyMaKHBIM
aHaJIoTaM W OOs3aTeINbHEI VISl HCTIOMHEHHUS MM 03HAKOMIICHUS.

3.6 B 3IeKTpOHHBII BHI MOIYT He IIEPEHOCUTECH



3.6.1. MHorocTpaHu4yHEIe GyMaXKHEIE JOKYMEHTEL, [IOCTYIIAlOIIHE B
YHHBEPCHUTET B OyMaxxHOM Buze (0T 20 11CTOB).

3.6.2. HeperucrpupyeMsie TOKYMEHTEI, IIOCTYIAIOIIHE B YHHUBEPCUTET B
OyMaXHOM BHIE, HO HE HMEIOIIHE HEIIOCPEICTBEHHOIO OTHOIIEHHS K €ro
IeATeNFHOCTH (PEKIaMHBIe MaTepUalbl, GYKIETH! 1 Jp.)

3.7 Pasmemnienuro B CucteMe He NOIIE)aT JAOKYMEHTE], MMEIOIIHe IpUd
«J171s1 CIry»Ke6HOTO TIONIE30BaHESL», COMEPIKAIIIHE TOCYZIapCTBEHHYIO TalHy.

3.8 Bepcus nokymeHnTa, pasmeniennas B COJI, crasmas HEaKTyaJIbHOH,
TIIOZTIEXKUT 00A3aTeNILHOM OTMeHE (YIATeHUEM 13 CHCTEMBI) aBTOPOM JOKYMEHTA.

3.9 KOHTpOIb HCIIOMHEHNS JOKYMEHTOB BELETCS € TOMOIIBIO Call.

4. PABOTA C3AJAYAMM B CI[

4.1. 3amaum co3naroTCAd Ha OCHOBAHHH CIEeNYIOIUX JOKyMeHToB MI PU:
4.1.1. IIporoxo. |
4.1.2. Pezomonuu Ha BXogammx IOKYMEHTaXx.
4.1.3. CiyxebHas 3anucka.
4.1.4.  Tlpuxas 1o ocHOBHO# HestensHocTE MIPUL
4.1.5. Pacniopsxenue 1o ocHOBHOI mesrrensHocTH MIPUL

4.2.  3amaum B CDJ] BHOCSTCS OTHEIOM AEIONPOU3BOACTBA U apxXuBa
MI'PU. Tlpu 3arpyske noxymenrta 8 CDJI (GOpMEpyeTCs 3MEKTPOHHAS KAPTOYKA.
OTBETCTBEHHEIH, COMCIIONHUTEND U CPOK BBINIOJIHEHHS 3aJaud YKa3bIBAETCS Ha
OCHOBaHMH TOKYMEHTOB, YKa3aHHEIX B 1. 4.1.

4.3. Ilpu BHecenuw 3amagn B COJI ¢ Hembio yZobcTBa TToHCKa WHpOpMAaIHH
YKa3bIBAIOTCA MCXOASIIMK HOMEP M JaTy KOPPECIOHAEHTa, BXOISAITHIA HOMep,
HOMCP IIprKasa i PacTIOPsUKSHHUsI, & TAKKe JaTy UX PerHCTPALIUN.

44. B C3[ moryt 6bITH COPMHPOBaHEl 3a0aud UL WCIONHEHHS U

O3HaKOMIJICHHS IIOJIB30BATENIA B COOTBETCTBHH CO CpOKaMHu COTIJIacHO HHCTPYKIIHH

IO ACJIONIPOU3BOACTBY MI P



4.5.  Ilpu noctymnenun 060 HOBOH 3aauy, II0IB30BATEND [IPUHUMAET
e€ K HCIOJHEHWIO B TEYEHHE OJHOr0 paGodero AHI C MOMEHTa HOCTYIICHHUS
3amaun. Ilo xaxpol mocTynmuBmiel 3agade MONB30BATENH MOXKET copMupoBath
loA3ajady Il  Jpyroro  IOJB30BaTeNlsd  COIVIACHO  MHCTPYKIMH IO
Jenonpou3BoacTBy MI PI.

4.6. PaGora mnosb3oBaTenss ¢ 3agauamu, chOPMHPOBAHHBLIMH Ha

HCIIOJIHEHHE:

4.6.1 Ilpu mnocrymieHus 3amauw, COOPMHUPOBAHHOM Ha MCIIONHEHHE,
OTBCTCTBEHHBIH H HCIONHUTENS (COMCIIONHUTEND) NOJDKHEI HAIMCATD B CTpOKe
cocTosHus: «IIpuHATO K HCmONHeHmio». Jlalee IONB30BATEND IIONTOTABIHBAET
OTBET, COTIIACHO CONCPIKAHMIO IPHKPEILIEHHOM SIIEKTPOHHOM KOTHH JOKYMEHTA.

4.6.2 Ilpu 3aBepuieHMM 3amadun, COPMUPOBAHHON Ha MCIIONHEHHE,
OTBETCTBEHHBIN MCIIOTHUTEIND NIPENOCTABISIET OTYET 06 chonHeﬁHH IOKYMEHTA.

4.6.2.1.0T9eT 00 HCHONHEHWH JOKyMeHTa, IpH  HEOOXOIMMOCTH
TICEMEHHOTO OTBETA, IIPE/CTABIAET COG0M NPUKPEIUIEHHYIO IEKTPOHHYIO KOITHIO
IIOKyMEHTa.

4.6.2.2.0T4er 00 HCHONHEHUH AOKYMeHTa, He TpeOyromuid 00s13aTeIHOro
MHCEMEHHOIO OTBETa, NPECTABISICT COOOH HaIMCaHHe KOMMEHTApHS B JIEHTe
AEHUCTBUIA, KaCaeMO IIPUHSTOrO PEIeHus.

4.6.2.3.0T9eT 06 HCHONHEHHH JOKYMEHTa MOXKET cb;::epxcaTb HHEIE
MaTepransl (poromarepuansi) c KOMMCHTapUsIMH, TakKXe ITONTBEPKIAIOIINE
BBITIOJIHEHUE 3a1aYy.

4.6.2.4.cTpyKTypHBIX Tompasmenenuit MI'PU 00eCneYnBarOT ONEepPaTHBHOE
PacCMOTpeHHe NOKYMEHTOB, Iepefady WX HCIONHHTENI0 B IeHb TIOCTYIUICHHS,
KOHTpPOJIb Ha/l KaYECTBEHHBIM UCIIOTHEHHEM JOKYMEHTOB.

4.6.2.5.Ilepenaya JOKYMEHTOB Ha WCIONHEHHe 6e3 PETHCTpalud He
AOIyCKaeTcs.  JIOKyMEHTBI, HampaBISIEMBlE  HECKOIBKAM UCIIOITHUTENIAM,

TIICPENIAalOTCA MM OHOBpeMeHHO wepes CucreMy (momyckaercs nepenada



OyMa)KHBIX KOITHH).

4.6.2.6.Ecnn  mcronHuTeNell HECKONBKO, TO TEpBBIE W3 YKa3aHHBIX B
PE30IIONUY  SBIACTCA OTBETCTBEHHBIM 32 MCIOJHEHHE BCErO JOKYMEHTA.
OTBeTCTBEHHEIH 32 UCIIONHERNE NOKYMEHTA 06532 OIPENENUTE MEPOIPHUATHS 110
€T0 UCIIOIHEHHIO.

4.6.2.7.Bce COUCIONHHUTENH CBOEBPEMEHHO H KAaueCTBEHHO IIPOBOJSAT
aHamM3 MHQOPMAallV¥ M TPEICTABISIOT OTBETCTBEHHOMY HCTIONHUTENIO B
YCTaHOBJICHHBIC UM CpOKH (HO He mosmHee 1 pabodero mHS 10 3aBeplIeHHs
3a/1a4H) HeOGXOOUMBIE TOKYMEHTHI (POEKTH! JOKYMEHTOR, CIPaBKH, CBEICHHS U
T.1.). OTBETCTBEHHOCTE 32 CBOEBPEMEHHOE U IIPaBHJIBHOE KCIIOMHEHHE 3aaHUs B
PaBHOM CTeNIeHU HECYT BCE YKA3aHHbIE B PE3OIIOIMH HCIIOTHITEIH.

4.6.2.8 McnonHeHne IOKyMeHTA IpexycMarpuBaer cbop u  06paboTKy
HeobxouMo# uH(bOpMAaLKK, MOATOTOBKY IIPOEKTa NOKYMEHTa, ero o(opMIIEHHE,
COIJIaCOBaHHe, IIPECTaBICHHE 158051 IOJIIICaHKe (yTBep)nEHME)
YTIOTHOMOYCHHEIM JIMIIOM COITIaCHO HHCTPYKIIHM II0 Aenonpoussonctsy MIPU,
IIONTOTOBKY K IIEPECHLIKE aapecary.

4.6.2.9.1lpu  omepatMBHOM peleHUH BOIIPOCOB  6e3  cocTaBieHHs
AOHOTHUTENBHBIX  IOKYMEHTOB HCIIONHUTENh BHOCHT KOMMEHTADHH B JICHTY
JEUCTBUY K 33]1a4e O JaTe MOCTYILICHHUS JOKyMeHTa (eCii 00pa3oBaiCsi MHTEpRA
BPEMCHH  MEXJy IOCTyIUICHHEM JoKyMeHTa B MIPU u ero mocraBKoi
HCTIONHATENO), O JaTaX MPOMEXYTOYHOTO HCIIONHEHHS (3ampoc  cBeneHui,
TeNeQOHHBIE TIEPEroBOpPEl M T. 1.), o maTe u pe3ynpTaTe OKOHYATENEHOTO
UCITOJIHEHUS.

4.6.2.10. HcnonHuTtens Hecer IIEPCOHATBHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 33
HEIOCTOBEPHOCTH HH(OPMAIH, HCIIONB3YEMOt IIPH [IOATOTOBKE IOKyMEHTA.

4.6.2.11. HcnonHwurens HecerT OTBETCTBEHHOCTE 3a HECOOIIOmeHue
TPeOOBaHUN HCIONHUTENBCKOM AUCTIMILIAHBL, 32 HEIPaBUIBHOE HCIIONB30BAHHE
AICHCTBYIOIMX HOPMATHBHEIX JOKYMEHTOB B IIOATOTOBKE, O(QOPMIEHUH WU

HCIIOJIHEHHH JJOKYMEHTOB B cpok B CO]I.



4.6.2.12. Kaxnerit paboOTHHUK MI'PHA nonmeﬁr obecrieunBaTh
OIIEPaTUBHOCTH, Ka4€CTBO UCIIONHEHUSI U COXPAHHOCTD JOKYMEHTOB.

4.7. PaGora nosb3oBaTenss ¢ 3agadamu, c)OPMHPOBAHHBIMH Ha
O03HAKOMJICHHE:

47.1. Ilpy  mOCTYIIIEHMH  3a1ayy, copmupoBaHHOH  Ha
O3HAaKOMJICHHE, II0JIb30BATENb H3y4aeT NPHUKPEIUIEHHYIO 3JEKTPOHHYIO KOITHEO
AOKyMEHTa M CTaBUT OTMETKy «OsHakomien». Ecnm 3amaua s oOimero
O3HaKOMJICHHS, TO OTBETCTBEHHBIM DYKOBOAUTENb IOOABISET COTPYIHUKOB,
HaxO[IIIUXCA B IIOMYMHEHUWH [ O3HaKOMIJIeHHd. [locie O3HAKOMIIEHHS ¢

BHBKTPOHHOﬁ KOIIUeH JOKYMEHTA I10JIb30BaTEIb 3aBEpIIAcT 3a1a4y.

4.8. Ilopsimok coryiacoBaHus, MOINMHCAHUS (yTBep:aeHns1) NOKYMeEHTA

B 3JIEKTPOHHOM BH]I€E:

4.8.1. lleficTBre  HACTOSIUEro  MOpSOKA He paclpoCTpaHsieTcs  Ha
OpPTaHM3allMI0 PabOTHl ¢ MOKYMEHTAMH, COIEpAIIMMH CBENEHHS, OTHECEHHEIE K
rOCYIapCTBEHHOH TaliHe.

4.8.2. DNEKTPOHHEIE JOKYMEHTHI, 06pabaThiBaeMble B C3J] u 3aBepeHHEBIE
SJIEKTPOHHOH NOIIKCEIO, SBISIOTCS IOPUAMIECKH 3HAYHMEIMI.

4.8.3. DNEeKTPOHHBIM MOKYMEHT, MOAIHCAHHbI BIEKTPOHHOM NOJMNKUCHI0 B
COMl, paBHO3HAaYeH NOKyMeHTy Ha OyMaXHOM HOCHTENe, IOANHUCAHHOMY
COOCTBEHHOPYYHOM moAmHCE0. Hcnompayembie CpeACTBa 3JIEKTPOHHOM ITONIIUCH
AOJDKHBL OBITE CEPTHOHIIMPOBAHEI B YCTAHOBIEHHOM LIOpsIIIKE.

4.8.4. VicmonHuTeNkb CO3MET IPOEKT JOKYMEHTA B COOTRETCTBHM C oOmmu
IpaBHIIaMU EOTIPOU3BO/CTBA, YCTAHOBIEHHBIM B YHMBEPCHTETE B OTHOIUICHHH
AOKYMEHTOB Ha OyMaXXHOM HOCHTeEJE.

4.8.5. Mcnomaurens B «Kusoit nerte» CIJI u NIPUCOETUHSET Qaliil MpoeKT

JOKYMEHTa C yKa3zaHUEM Bcex HeOﬁXOI[PIMBIX PCKBH3UTOB MOOKYMEHTa, CBiA3H



HIOATOTOBJICHHOTO TOKYMEHTa C APYTMMH NOKYMEHTaMH, (GOPMUPYET CITHCOK JIHII
COIIacyIOMMX NOKYMEHT U OTIIPABIIAET NOKYMEHT Ha COrTACOBAHKE.

4.8.6. Cornacyromuii MOXeT HampaBUTh MOKYMEHT Ha JONOJHHUTEIBHOE
COIIaCOBaHME, HANpPaBAUTh NOKYMEHT Ha JOpalOTKy C YKasaHMeM IIpUYHMHEL
OTKas3aTk B COTTACOBAHWH NOKYMEHTA C YKa3aHHEM IPUYMHEI, IIPEIIOKUTE CBOKO
PeIaKIHIo TOKyMEHTA.

4.8.7. Obmuii cpok cormacoBaHms JOKYMEHTOB COCTaBIISIET He OoJiee 3
(Tpex) pabouux nueit.

4.8.8. PeXTOp MM ymoIHOMOYEHHOE HM JHIO IIPY IOJYyYEeHHH NOKYMEHTa,
COTIACOBAHHOTO ONEKTPOHHO ¢ momompsio C3J], mpoBepsier [IPOXOXKIEHHE
AOKYMEHTOM BCEX JTallOB COTIIACOBAHMS, OTKIIOHSET, HaIIpaBJI}IlE:T Ha 0pabdoTKy
HJIH TIOAMHCBIBAET JOKYMEHT U OTIPABISET JOKYMEHT Ha PETHCTPAITHIO.

4.8.9. Tlognucanue moKyMeHTa PEKTOPOM HIIH YIIOJHOMOYEHHBIM MM B
COOTBETCTBHM C JIOKAIBHBIMH aKTaM{ YHHBEPCUTETA JIHI[OM . dopmupyetcs B
OyMakHOM BHzE U COOCTBEHHODPYYHO HOANKCHIBACTCS YIIOTHOMOYEHHBIM JTULIOM.

4.8.10. Ornen nenmompoussonctsa u apxusa PETHCTPUPYET HOKYMEHT,
TIO/IACAHHEIH YIIOMHOMOYEHHBIM JIMIIOM, PAaCChLTKA JOKYMEHTa OCYIIECTBIIAETCS
uepes CO/I 1o THCTY pacChUTKM Mt 03HAKOMIICHHS.

4.8.11. IIo OKyMEHTY B COOTBETCTBUM C TEKCTOM JIOKYMEHTa W/HIH

YKa3aHUEM PEKTOpa MOT'YT OBIT CHOPMHUPOBAHEI IOPYYEHHS.

5.  KOHTPOJIb UCHIOJINEHVST

5.1 B Cucreme peanusoBano ocyiuecTsimenue KOHTPOJISI HCIOJHEHUS
AOKYMEHTOB M 00ECIIEYHBAETCS MHOTOYPOBHEBEIIR KOHTPOJIb HCIIOJHEHHS 3a1ay.
Ha KOHTpOmb MOKET cTaBHTBCS Kak HCIONHEeHME OTHENBHBIX DPE30JIONMH Ha
JIOKYMEHTE, Tak M HCHONHEHHE NOKYyMEHTa B LeToM. IIpH 3TOM aBTOMaTHuecK:
OTCIEXHUBAIOTCS CPOKH HCHONHEHHS, 0CO00 BBIIEITIOTCS KOHTPOIHPYyeEMEbIe
AOKYMEHTBI ¥ JOKYMEHTEI C HCTEKIIUMHU CPOKAMHU MCIIOTHEHHS.

52 KoHTpons (32 cpokamur) HCHIOMHEHHS AOKYMEHTOB U TIOPYYEHUH B



Cucreme BrIIOUaeT B cebs:

- TIOCTaHOBKY IOKYMEHTOB Ha KOHTPOJIb;

- BHECEHHE TEKCTa PE30JIOLUH PYKOBOIUTENLS,

- BHECEHHE CPOKOB MCIIOJHEHHS JOKYMEHTOB;

- aJpecallMio  IOKYMEHTa HCIOJHHUTENSM B COOTBETCTBUHM C
HaJIOXXCHHBIMH PE30IIOLHIMY;

- TPOBEPKY  CBOCBPEMEHHOCTH  JOBEACHWS  JOKYMEHTOB  JIO
KOHKPETHBIX HCIIONHUTENICH;

- PEIBapUTEIBHYIO IIPOBEPKY U PETYIMPOBAHKE XOa HCIIONHEHHS,

- BHECCHME NaHHBIX O BHIIOTHEHUH JOKYMEHTA,

- IIPOCMOTp  NOKYMEHTOB, 10 KOTODBIM CPOKH WCIIOJHEHHS
IIPOCPOYEHEI,

- CHATHE IOKYMEHTOB C KOHTPOIL;

-~ TOCTPOCHHE OTYETOB 00 UCTIONHUTEIBCKOM AUCIHILIHHE;

- Yy4eT u o0OoOmeHHe pe3ynbTaTOB KOHTPOJIL  UCITONTHEHHS
JIOKYMEHTOB.

5.3 Ecu HOKyMEHT HMeeT KOHKpETHYIO 1aTy HCITOJIHEHHS, YKA3aHHYIO B
TEKCTE, MM NOKYMEHT BXOOWUT B IEPEYeHb TOKYMEHTOB C TUIIOBEIMH CpOKaMH
HCIIOTHEHUA, KOHTPONb CTaBUTCS Cpasy IPU PErUCTPaIud. Bxomsimue JOKYMEHTEI
C WHIWBHUIYAJbHBIMH CPOKaMH MCIIOJIHEHHS CTaBITCS HA KOHTPOIb TIOCIIE
PacCMOTPEHUA HX PYKOBOIHTENEM, KOTOPHIA B CBOEH pPe30IHOIHMH OIlpeneNnsaeT
KOHKDPETHBIH CpPOK.

5.4 JIOKyMEHT CHHMMaeTcs C KOHTPOJIS TOJNBKO IPH IIPEIOCTABICHUN

OTBETCTBEHHBIMH HCIIOJIHUTENIMH OTUYETS 00 HCIIOTHEHHH HJOKYMEHTA.
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